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1.

§1.
Zakres stosowania

Regulamin okre$ia zasady, tryby i sposob udzielania Zamowien, ktdrych przedmiotem s3
Dostawy, Ustugi oraz Roboty budowtane.

Zaméwienia udzielane w celu realizacji przez Spétke Zaméwien udzielonych im na podstawie
art. 136 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych {dalej: ,ustawa Pzp"),
ktérych warto$¢ przekracza kwoty okre$lone w rozporzadzeniu ministra wiasciwego do spraw
gospodarki wydanego na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, udzielane s3 zgodnie
z procedurg i na zasadach okreslonych w ustawie Pzp.

Regulamin nie ma zastosowania do:

1) Zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 2 powyzej;

2) Zamowien o wartosci ponizej kwoty 100 000,00 zt netto (stownie: sto tysiecy ztotych, bez
podatku od towarow i ustug);

3) Zaméwien finansowanych w catosci lub w czesci ze Srodkdw zewnetrznych przyznanych
Zamawiajgcemu na podstawie decyzji badz uméw, jezeli do ich udzielenia stosuje sie inne
zasady niz wynikajace z Regulaminu;

4) Ustug arbitrazowych i pojednawczych;

5) umbéw z zakresu prawa pracy, w tym takze delegaciji stuzbowych;

6) pozyskiwania i wspétfinansowania ze $rodkéw budzetu szkoleniowego (refundacja
kosztow nauki) indywiduainych wnioskéw pracownikéw;

7) Zaméwien finansowanych Iub wspoffinansowanych ze srodkéw zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych;

8) nabycia wiasnosci lub innych praw do istniejgcych budynkow lub nieruchomosci, w tymdo
umow najmu i dzierzawy nieruchomosci:

9) optat i kar administracyjnych wynikajgcych z wiasciwych przepiséw prawa, w tym optat
sgdowych, skarbowych, optat za korzystanie ze $rodowiska;

10) odsetek od nieterminowych ptatnosci;

11) postepowan ktérym nadano klauzulg "tajne” lub ,Scisle tajne” zgodnie z przepisami
0 ochronie informacji niejawnych lub jezeli wymaga tego istotny interes bezpieczenstwa
panstwa lub ochrona bezpieczeristwa publicznego;

12) rozliczania kart ptatniczych zwigzanych z reprezentacja firmy;

13) szkolen obronnych finansowanych w calo$ci z budzetu panstwa;

14) Zaméwien udzielanych przez Zamawiajgcego bedacego czionkiem konsorcjum innemu
cztonkowi konsorcjum w celu zwigzanym ze wspoing realizacjg projektu;

15) Zaméwien zwigzanych z procesem utrzymania pojazdéw kolejowych, do ktérego
zastosowanie majg procedury Systemu Zarzgdzania Bezpieczeristwem SMS i procedury
Systemu Zarzadzania Utrzymaniem MMS oraz inne przepisy i regulacie zwigzane
Z utrzymaniem pojazdéw kolejowych i funkcjonowaniem powyzszych systeméw lub
zwigzane z bezpieczernistwem ruchu kolejowego, w szczegblnosci wymagane przepisami
ustawy o transporcie kolejowym;

16) przediuzania obowigzujacych uméw dotyczacych flotowych kart paliwowych oraz
obowigzujgcych uméw zawartych przed wejsciem w zycie Regulaminu;

17) Zaméwien, co do ktérych — z uwagi na obiektywng niemozliwosé albo znaczng trudnosé

wynikajgcg z udzielenia Zaméwienia przy zastosowaniu trybu okreslonego w Regulaminie
— Zarzad Spéiki podejmie decyzje o wylaczeniu stosowania Regulaminu.

Do Zamoéwien, ktore zostaly wylaczone ze stosowania Regulaminu, majg zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywiiny.
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§ 2.
Definicje
Uzyte sformutowania w Regulaminie oznaczaja:

1) Cena — cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r,
o informowaniu o cenach towardw i ustug;

2) Dostawy — nabywanie rzeczy oraz innych dobr, w szczegdlnoéci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opgji zakupu, ktére mogg
obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacie;

3) Kierownik Zamawiajacego — Zarzad Spétki lub osoba, ktérej Zarzad Spoki powierzyt
wykonywanie czynnosci przewidzianych w Regulaminie dia Kierownika Zamawiajacego;

4) Oferta czgéciowa — oferta przewidujgca wykonanie czesci Zamodwienia okreslonej
w Warunkach Zamoéwienia;

5) Oferta wariantowa - oferta przewidujgca sposéb wykonania Zaméwienia odmienny niz
okreslony w Warunkach Zamowienia lub przewidujaca alternatywne sposoby wykonania
Zamowienia, Oferta wariantowa musi speia¢é minimalne wymagania okreslone przez
Zamawiajgcego w Warunkach Zamowienia;

6) Postgpowanie zakupowe - proces majacy na celu pozyskanie ofert na realizacje
Zamowienia, wybor najkorzystniejszej oferty oraz udzielenie Wykonawcy Zamowienia
i zawarcie Umowy zakupowej, prowadzony na podstawie Regulaminu;

7) Prowadzacy postgpowanie - komorka organizacyjna Spotki odpowiedzialna za
wykonywanie czynnosci w zakresie przygotowania i przeprowadzenia Postepowania
zakupowego, wykonujgca te czynnosci za pomocg Zespotu zakupowego, badz wyznaczonego
pracownika;

8) Regulamin - niniejszy regulamin udzielania zamowien przez Pomorskie Przedsiebiorstwo
Mechaniczno-Torowe sp. z 0.0.;

9) Roboty budowlane — wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych
okreslonych w rozporzadzeniu w sprawie wykazu robét budowlanych wydanego przez ministra
wilasciwego do spraw gospodarki lub obiektu budowlanego, atakze realizacja obiektu
budowlanego, za pomoca dowolnych srodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajgcego;

10) Spétka/Zamawiajgcy —~ Pomorskie Przedsigbiorstwo Mechaniczno-Torowe sp. Z 0.0.;

11) Umowa ramowa — Umowa okre$lajaca ramowe warunki realizacji Dostaw lub Ustug w okresie
jej obowigzywania, na podstawie ktérej zawierane sg odrebne Umowy zakupowe;

12) Umowa zakupowa - pisemna odptatna umowa zawierana pomiedzy Zamawiajacym
i Wykonawcg, w tym réwniez w formie jednostronnie podpisanego przez Zamawiajgcego
pisemnego zlecenia realizacji Zamowienia, stanowigcego przyjecie oferty Wykonawcy,
zawarta w wyniku przeprowadzonego Postepowania zakupowego, okreslajgca warunki
realizacji Zamowienia oraz prawa i obowigzki Zamawiajgcego | Wykonawcey;

13) Ustugi — wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg Roboty budowlane lub Dostawy:

14) Wartos¢ Zamoéwienia — catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy za realizacje
Zamowienia bez podatku od towaréw i ustug (netto):

15) Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosSci prawnej ubiegajaca sie o udzielenie Zaméwienia, ktdra ztozyta oferte lub ktorej
zostato udzielone Zamowienie i z ktdrg zawarta zostata Umowa zakupowa;

16) Warunki Zaméwienia — zapytanie ofertowe albo inny dokument, w ktdrym okreslone sg
wymagania | warunki, na ktorych =zostanie udzielone Zaméwienie, okreslajgce
w szczegolno$ci: opis przedmiotu Zamoéwienia, warunki udziatu w postepowaniu zakupowym
oraz kryteria oceny ofert;
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17) Zaméwienie — $wiadczenie Wykonawcy, ktérego przedmiotem jest Dostawa, Ustuga fub

Roboty budowlane powierzane Wykonawcy do realizacji wwyniku przeprowadzenia
Postgpowania zakupowego;

18) Zespot zakupowy — zespol oséb odpowiedzialnych za przygotowanie i przeprowadzenie

Postepowania zakupowego.

§ 3.

Etapy Postepowania zakupowego

Postgpowanie zakupowe obejmuje nastepujace etapy:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

7)
8)

ustalenie Warto$ci Zaméwienia i okreslenie trybu prowadzenia Postepowania zakupowego,
wyznaczenie Prowadzgcego postepowanie;

przygotowanie Warunkéw Zamoéwienia aibo zaproszenia do negocjacji i wszczecie
Postgpowania zakupowego;

badanie i ocena ofert Wykonawcow:
negocjacje handiowe z Wykonawcami:

wybor najkorzystniejszej oferty lub zamknigcie Postepowania zakupowego bez udzielenia
Zamowienia;

sporzgdzenie protokofu z Postepowania zakupowego i jego zatwierdzenie:

zawarcie Umowy zakupowe] lub Uméw ramowych - w przypadku wyboru oferty
najkorzystniejszej.

§ 4.
Zasady prowadzenia Postepowania Zakupowego

Zaméwienia winny byé udzielane w sposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem nalezytej
starannosci oraz zasady uzyskiwania najkorzystniejszego bilansu kryteriow odnoszacych sie
do przedmiotu Zaméwienia, przy jednoczesnym zagwarantowaniu terminowosci i wilasciwego
jakosciowo poziomu realizacji Zaméwienia.

Postgpowanie zakupowe przeprowadza sig w sposGb zabezpieczajacy interesy Spotki,
Z poszanowaniem zasad uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania Wykonawcow.

Osoby, ktérym powierzone zostaje wykonywanie czynnoSci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem Postepowania zakupowego, powinny zachowaé bezstronnosé
i obiektywizm, wykonywaé powierzone im czynnosci zgodnie ze swojg najlepsza wiedzg
i doswiadczeniem oraz kierowac sie realizacjq zasad okreslonych w ust. 1i 2 powyzej.

§5.
Zespdt zakupowy

Do przygotowania i przeprowadzenia Postgpowania zakupowego moze zostaé powotany
Zespot zakupowy albo moze zostaé wyznaczony Prowadzacy postepowanie.

Zespot zakupowy skfada sie z minimum trzech osob.

§ 6.
Przygotowanie Postepowania zakupowego

Przedmiot Zamodwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocy
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okresleri, uwzgledniajac wszystkie wymagania
i okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty.
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2 Zamawiajgcy opisuje przedmiot Zaméwienia na Roboty budowlane za pomocy dostepnych
dokumentow okreslajacych ich zakres i warunki realizacji, w szczegotnosci dokumentacji
projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru Robét budowlanych.

3 Przedmiotu Zaméwienia, warunkdw jakie muszg spetniaé Wykonawcy oraz kryteriéw oceny
ofert nie wolno okresla¢ w sposéb, ktory mégtby utrudnia¢ uczciwg konkurencie iréwne
traktowanie Wykonawcéw.

4. Dopuszczaine jest okreslenie przedmiotu Zamowienia przez wskazanie znakow towarowych,
patentow lub pochodzenia, jezeli zachodzi, co najmniej jedna z ponizszych przestanek:

1) ze wzgleddw bezpieczenstwa ruchu, technologicznych, rozwojowych, ekonomicznych,
organizacyjnych lub eksploatacyjnych zachodzi potrzeba uzyskania norm, parametréw jub
standardéw, jakimi charakteryzujg sie konkretne rozwigzania, a Zamawiajacy dopuszcza
rozwigzania rownowazne, ktorych réwnowaznoéé zostanie opisana;

2) konieczne jest zachowanie standardu istniejacego u Zamawiajacego, a na rynku istnieje
konkurencja wéréd Wykonawcow mogacych zrealizowaé Zaméwienie;

3) Zamawiajacy nie moze opisaé przedmiotu Zamowienia za pomoca dostatecznie
doktadnych okreslen, ale dopuszcza rozwigzania réwnowazne, ktérych rownowaznosé
zostanie opisana;

4) Zamawiajgcy dopuszcza rozwigzania co najmnigj dwoch roznych producentéw
zapewniajgcych realng konkurencje w Postepowaniu zakupowym. Zamawiajacy wskazuje
w opisie nazwy dopuszczonych producentdw.

§7.
Ustalenie Wartosci Zamowienia

1 Podstawg ustalenia Wartoéci Zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie nalezne
Wykonawcy (netto), z uwzglednieniem prawa opgji, ustalone przez Zamawiajgcego. Wartosé
Zamowienia powinna by¢ okreslona z nalezyta starannoscia, z uwzglednieniem biezacej
sytuacji rynkowej oraz innych dostepnych informacji, przez osobe dysponujaca wiedza
merytoryczng dotyczgcg przedmiotu Zamowienia.

2. Nie mozna zaniza¢ Wartosci Zaméwienia lub wybieraé sposobu obliczenia Wartosci
Zamoéwienia w celu uniknigcia stosowania procedur okreslonych w niniejszym Regulaminie lub
w ustawie Pzp.

3. Wartos¢ szacunkowa Zaméwienia na Roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentaciji
projektowej albo na podstawie planowanych kosztéw robét budowlanych, badz innych
dostepnych dokumentéw, jezeli przedmiotem Zaméwienia jest wykonanie robot
budowlanych bez obowigzku ich zaprojektowania;

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych
okreslonych w PFU, badz innych dostepnych dokumentow, jezeli przedmiotem
Zamdwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowtanych.

3) zatwierdzonego przez Zarzad Spétki budzetu dia danego zadania lub innego dokumentu,
dajgcego podstawe do wyceny robét budowlanych zatwierdzonego przez Zarzad Spotki.

4. Warto$¢ Zamoéwienia na Usiugi i Dostawy ustala sie przy zastosowaniu co najmniej jednej
z nastepujgcych metod:
1) analizy Cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju Zaméwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartoSci Zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu Cen
towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu
Statystycznego;
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3) analizy Cen ofertowych ziozonych w Postepowaniach zakupowych prowadzonych przez
Zamawiajacego lub Zaméwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych
analogiczny przedmiot Zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw
i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Giéwnego Urzedu Statystycznego.

5. Jezeli Zamawiajgcy przewiduje udzielenie Zamowien, o ktorych mowa w § 16 ust. 2 pkt 6,
to przy ustalaniu wartosci szacunkowej Zamowienia uwzglednia sie wartos¢ tych Zamoéwien.

6. Ustalenia Wartosci Zamowienia dokonuje sig¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia Postgpowania zakupowego, jezeli przedmiotem Zamoéwienia sg Dostawy lub Ustugi
oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia Postepowania zakupowego, jezeli
przedmiotem Zamoéwienia sg Roboty budowlane.

7. Jezeli po ustaleniu Wartosci Zaméwienia nastgpita zmiana okoliczno$ci majacych wplyw na
dokonane ustalenie, Zamawiajacy przed wszczgciem Postgpowania zakupowego dokonuje
zmiany Wartosci Zamowienia.

8. Jezeli dopuszcza sie udzielenie Zaméwienia w cze$ciach | w zwigzku z tym skiadanie ofert
czgsciowych, na podstawie, ktorych udzielic mozna odrgbnych Zaméwien, Wartoscig
Zamowienia jest faczna wartogé poszczegolnych czedci Zaméwienia.

9. Jezeli zamowienie na Ustugi lub Dostawy przewiduje prawo opgii, przy ustaleniu Wartosci
Zaméwienia uwzglednia sig najwiekszy mozliwy zakres tego zaméwienia z uwzglednieniem
prawa opcji.

§ 8.
Warunki udziatu Wykonawcéw w Postepowaniu zakupowym
1 O udzielenie Zaméwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcey, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnierr do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow:;

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j;
3) zdolnosci technicznej lub zawodows;.

2 Zamawiajgcy moze dopuscié do udziatu w Postepowaniu zakupowym Wykonawcow wspolnie
ubiegajgcych sie o udzielenie Zaméwienia (konsorcjum), ktérzy zobligowani sg ustanowi¢
petnomocnika do reprezentowania ich w Postepowaniu zakupowym albo reprezentowania ich
w Postepowaniu zakupowym i zawarcia Umowy zakupowej. Przepisy dotyczgce Wykonawcey
stosuje si¢ odpowiednio. Wykonawcy wspéinie ubiegajgcy sig¢ o udzielnie Zaméwienia,
ponoszg solidarng odpowiedzialnosé za wykonanie Umowy zakupowej i wniesienie
zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy zakupowe;.

3 Jezeli oferta Wykonawcéw, o ktorych mowa w ust. 2, zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
Zamawiajacy moze zgdaé przed zawarciem Umowy zakupowej przediozenia umowy
regulujgcej zasady wspdlpracy tych Wykonawcéw, ktéra zawiera postanowienia o ich
solidarnej odpowiedzialnoci za nalezyte wykonanie Zaméwienia.

§9.
Kryteria oceny ofert

Kryteriami oceny ofert sg Cena lub koszt albo Cena lub koszt i inne kryteria odnoszace sie do
przedmiotu Zaméwienia, w szczegdinosci: do jakosci, funkcjonalnoéci, parametréw technicznych,
metodyki, kosztéw eksploatacii, aspektéw spotecznych, $rodowiskowych, terminéw, wlasciwosci
Wykonawcy (zwlaszcza jego do$wiadczenie lub kwalifikacije).
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1.

§ 10.
Wymagane dokumenty do udzialu w Postepowaniu zakupowym

W celu potwierdzenia spetnienia warunkdéw, o ktérych mowa w § 8 ust. 1, Wykonawcy sg
zobowigzani do ziozenia oswiadczenia o spelnianiu warunkéw udziatu w Postepowaniu
Zakupowym.

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy ztozenia nastepujgcych dokumentow:

1) aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru albo z Centralnej Ewidencji i informagji
o Dziatalno$ci Gospodarczej, wystawionych nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert lub uptywem terminu negocjacji, jezeli przepisy nakfadajg
obowigzek ich posiadania;

2) oéwiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1 podpisanego przez osobe upowazniong do
reprezentacji lub na podstawie przediozonego petnomocnictwa.

3) petnomocnictwa dla oséb skiadajgcych w imieniu Wykonawcy oswiadczenia woli lub
wiedzy, jezeli umocowanie tych oséb do sktadania o$wiadczen w imieniu Wykonawcey nie
wynika z wpiséw do wtasciwego rejestru albo ewidencji.

Zamawiajgcy moze wymaga¢ od Wykonawcy ztozenia dokumentéw potwierdzajgcych
spetnianie warunkoéw, o ktdrych mowa w § 8 ust. 1, a takze dokumentow potwierdzajgcych, ze
oferta Wykonawcy nie podlega odrzuceniu. W tym celu Zamawiajacy moze zadaé
w szczegolnosci:

1} informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w § 23 pkt 10,
wystawionej nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert lub
uptywem terminu negocjagji;

2) zaswiadczenia wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow lub innego dokumentu, potwierdzajgcego
okoliczno$¢ uzyskania przewidzianego prawem zwolnienia, odroczenia, roztozenia na
raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymania w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu,
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert lub
uptywem terminu negocjacji;

3) zaswiadczenia wilasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakladu Ubezpieczer
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego dokumentu
potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem skiadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne lub innego dokumentu potwierdzajgcego okolicznos¢ uzyskania
przewidzianego prawem zwolnienia, odroczenia, roztozenia na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiadciwego organu wystawionego nie
wczedniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skiadania ofert lub uptywem terminu
negocjacji; )

4) w celu potwierdzenia speiniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w Postepowaniu
zakupowym dotyczacych zdolnosci technicznej lub zawodowej Zamawiajgcy moze zgdaé
w szczegolnosci nastepujgcych dokumentow:

a) wykazu narzedzi, wyposazenia zaktadu tub urzadzen technicznych dostepnych
Wykonawcy w celu wykonania Zamoéwienia wraz z informacjg o podstawie do
dysponowania tymi zasobami;

b) wykazu osdb, skierowanych przez Wykonawce do realizacji Zaméwienia,
w szczegoblnesci odpowiedzialnych za $wiadczenie Usiug, kontrole jakosci lub
kierowanie Robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, uprawnien, do$wiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania
Zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnoéci oraz informacje
o podstawie do dysponowania tymi osobami;
\

i
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5)

6)

7}

c) wykazu Robét budowlanych wykonanych nie wczesniej niz w okresie ostatnich
5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, wartosci, daty, miejsca
wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych te Roboty budowlane zostaly wykonane,
z zatgczeniem dowodow okreslajacych czy te Roboty budowlane zostaly wykonane
nalezycie, w szczegéinosci informaciji o tym czy Roboty budowlane zostaly wykonane
zgodnie z przepisami prawa budowlanego i prawidlowo ukonczone, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, s3 referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz kitérego Roboty budowlane byly wykonywane, a jezeli
Z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie
uzyskac tych dokumentéw - inne dokumenty:

d) wykazu Dostaw lub Ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub
ciagtych réwniez wykonywanych, w ckresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie,
wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktorych Dostawy lub Usltugi zostaly wykonane, oraz zatgczeniem dowoddéw
okreslajacych czy te Dostawy lub Ustugi zostalty wykonane lub 53 wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, s3 referencje badZ inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego Dostawy lub Ustugi byty wykonywane,
a w przypadku Swiadczen okresowych lub ciggltych sg wykonywane, a jezeli
z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie
uzyskac tych dokumentéw - oswiadczenie Wykonawcey, w przypadku swiadczen
okresowych lub ciagltych nadal wykonywanych referencie badz inne dokumenty
potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert lub uptywu terminu negocjacji;

e) oéwiadczenia na temat wyksztalcenia i kwalifikacji zawodowych Wykonawcy lub
kadry kierowniczej Wykonawcy;

w celu zapewnienia odpowiedniego poziomu konkurencji Zamawiajgcy moze dopuscic,
aby wykazy, o ktérych mowa w pkt 4 dotyczyty zamowien wykonanych w okresie dtuzszym
niz wskazane w pkt 4 przed terminem sktadana ofert:

w celu potwierdzenia spelniania przez Wykonawce warunkow udziatu w Postepowaniu
zakupowym dotyczgcych sytuacii ekonomicznej lub finansowej Zamawiajgcy moze zadac
w szczegolnosci nastepujgcych dokumentéw:

a) sprawozdania finansowego albo jego czgsci, w przypadku gdy sporzgdzenie
sprawozdania wymagane jest przepisami prawa kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, a jezeli podlega ono badaniu przez biegtego
rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowosci, réwniez odpowiednio z opinig
o badanym sprawozdaniu albo jego czesci, a w przypadku Wykonawcow
niezobowigzanych do sporzadzenia sprawozdania finansowego, innych dokumentow
okreslajgcych na przyktad obroty oraz aktywa i zobowigzania - za okres nie diuzszy
niz ostatnie 3 lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dziatatnosci jest krotszy - za
ten okres;

b) informacji banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej potwierdzajacej
wysokos¢ posiadanych srodkow finansowych lub zdolnosé kredytowg Wykonawcy,
w okresie nie wczeéniejszym niz 1 miesigc przed uplywem terminu sktadania ofert;

) potwierdzajacych, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilne;
w zakresie prowadzonej dziatalnoéci zwigzane] z przedmiotem Zaméwienia na sume
gwarancyjna okreslong przez Zamawiajacego.

w celu potwierdzenia, ze oferowane Roboty budowlane, Dostawy lub Usiugi odpowiadajg
wymaganiom  okreSlonym przez Zamawiajacego, Zamawiajgcy moze zgdad
w szczegolnosci:
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a) probek, opiséw, fotografii, plandw, projektdw, rysunkéw, modeli, wzoréw, programow
komputerowych oraz innych podobnych materiatéw, ktérych autentyczno$é musi
zosta¢ poéwiadczona przez Wykonawce na zadanie Zamawiajgcego;

b} certyfikatu wydanego przez jednostke oceniajgcg zgodnosé lub sprawozdania
z badan przeprowadzonych przez te jednostke, jako $rodka dowodowego
potwierdzajgcego zgodnoS¢ z wymaganiami lub cechami okreslonymi w opisie
przedmiotu Zaméwienia, kryteriach oceny ofert lub warunkach realizacji Zamoéwienia:

c) zaswiadczenia niezaleznego podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci
potwierdzajgcego, ze dostarczane produkty odpowiadajg okreslonym normom Ilub
specyfikacjom technicznym;

Zamawiajacy moze zada¢ innych dokumentéw istotnych z punktu widzenia przedmiotu
Zamowienia, w szczegdinosci: $wiadectw Urzedu Transportu Kolejowego, Giéwnego
Inspektora Kolejnictwa, Instytutu Kolejnictwa, Centrum Naukowo Technicznego Kolejnictwa,
deklaracji zgodnosci, atestow, aprobat technicznych, certyfikatow, kart katalogowych.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskigj:

1) skiada odpis albo informacje z odpowiedniego rejestru albo ewidencji, a w przypadku
braku takiego rejestru albo ewidencji, inny réwnowazny dokument wydany przez wiasciwy
organ sgdowy lub administracyjny kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe Iub miejsce
zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktdrej dotyczy informacja albo
dokument, w zakresie okreslonym w § 23 pkt 10;

2) sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie zalega z oplacaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne albo Ze zawart porozumienie z wiasciwym organem w sprawie spiat tych
naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegéinosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiaéciwego organu,

b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 5 pkt 1 i pkt 2 lit. b, powinny byé wystawione nie wczesnigj
niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert. Dokument, o ktérym mowa w ust. 5
pkt 2 lit. a, powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu
skftadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktarych
mowa w ust. 5, zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie
Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub
oswiadczenie osoby, ktdrej dokument miat dotyczyé, ztozone przed notariuszem lub przed
organem sgadowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub
gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy [ub
miejsce zamieszkania tej osoby.

W Postgpowaniach zakupowych wszystkie dokumenty (oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje) sa przekazywane przez Wykonawcdéw — zgodnie z wyborem Zespoltu
Zakupowego — w formie pisemnej, faksem lub za pomoca poczty elekironicznej. W przypadku
wyboru formy pisemnej przez Zespot Zakupowy, dokumenty sg sktadane przez Wykonawce
w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem przez Wykonawce.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz z umaczeniem na jezyk polski
poswiadczonym przez Wykonawce. W uzasadnionych przypadkach Zespot Zakupowy moze
dopusci¢ ztoZzenie przez Wykonawcow dokumentéw w jezyku powszechnie uzywanym
w handlu migdzynarodowym bez ttumaczenia na jezyk polski, pod warunkiem zastrzezenia
takiej mozliwos$ci w Warunkach Zamoéwienia.
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§ 11.
Komunikacja Zamawiajacego z Wykonawcami

Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami, w szczegblnosci  skladanie
dokumentow, o$wiadczen oraz pytan i odpowiedzi na pytania odbywa sie w formie pisemnej
lub za pomoca poczty elektroniczne;j.

Komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami moze odbywaé sie rowniez
telefonicznie.

§12.
Warunki Zamoéwienia
Warunki Zaméwienia powinny zawieraé co najmniej:
1) nazwe (firme) oraz adres Zamawiajacego;

2) okreslenie trybu Zamowienia oraz informacje, ze Postgpowanie zakupowe prowadzone
jest na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie oraz o mozliwosci zapoznania
sie z Regulaminem;

3) opis przedmiotu Zamowienia;
4) opis czesci Zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skiadanie Ofert czesciowych;
5) termin wykonania Zamowienia;

6) opis warunkow udziatu w Postepowaniu zakupowym oraz opis sposobu dokonywania
oceny speiniania tych warunkow;

7) informacje o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia speinienia warunkdw udziatu w Postepowaniu zakupowym;

8) wymagania dotyczgce wadium;

9) termin zwigzania oferts;

10) opis sposobu przygotowania ofert:

11) miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert;
12) opis sposobu obliczenia Ceny:

13) opis kryteriow, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert;

14) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy zakupowej;

15) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tre$ci zawieranej Umowy
zakupowej, ogdine warunki umowy albo wzér Umowy zakupowej;

16) informacje o negocjacjach handlowych po ztozeniu ofert, jezeli Zamawiajgcy przewiduje
ich przeprowadzenie;

17) opis sposobu przedstawiania Ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiada¢ Oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli Zamawiajgcy
wymaga lub dopuszcza ich skiadanie.

W przypadkach, gdy jedynym kryterium oceny ofert jest Cena oraz specyfika danego
Zamowienia nie wymaga opracowania peinych Warunkéw Zamowienia, obejmujacych
wszystkie elementy wskazane w ust. 1, w szczegolnosci gdy nie zachodzi potrzeba badania
zdolnosci podmiotowej Wykonawey lub wnoszenia wadium, dopuszcza sie ograniczenie
Warunkéw Zaméwienia do co najmniej: opisu przedmiotu Zamowienia wraz z projektem
Umowy zakupowe;.
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§ 13.
Tryby Post¢powania zakupowego

Regulamin przewiduje nastepujgce tryby, w ktdrych moze byé¢ prowadzone Postepowanie
zakupowe:

1) zapytania ofertowego;
2) negocjacji bez ogloszenia;
3) zamowienia z wolnej reki.

Podstawowym trybem, w ktérych prowadzone sg Postepowania zakupowe jest zapytanie
ofertowe.

Postepowanie zakupowe moze by¢ prowadzone w trybie negocjacji bez ogieszenia albo
w trybie zamodwienia z wolnej reki tylko w przypadkach okreslonych w Regulaminie.

§ 14.
Zapytanie ofertowe

Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia Zamowienia, w ktérym w odpowiedzi na ogloszenie
o Zamowieniu oferty moga sktadaé wszyscy zainteresowani Wykonawcy.

Po wszczeciu Postgpowania zakupowego w trybie zapytania ofertowego Zamawiajacy
publikuje ogtoszenie o Zamdéwieniu na swojej stronie internetowe.

Zamawiajgcy moze, po zamieszczeniu ogloszenia o Zamowieniu bezposrednio poinformowad
o wszczeciu Postepowania zakupowego wybranych sposréd znanych sobie Wykonawcdw,
ktorzy w ramach prowadzonej dziatainosci $wiadczg Dostawy, Ustugi lub Roboty budowlane
bedgce przedmiotem Zamdwienia.

Zamawiajgcy zamieszcza Warunki Zamdwienia wraz z treécig ogloszenia o Zamoéwieniu na
swojej stronie internetowe;.

Wykonawca skiada oferte pisemnie lub za pomocy poczty elektronicznej — zgodnie ze
wskazaniem przez Zamawiajgcego w Warunkach Zaméwienia.

Termin wyznaczony na skfadanie ofert nie powinien by¢ krétszy niz 5 dni kalendarzowych
liczac od dnia publikacji na stronie internetowej Zamawiajgcego. W uzasadnionych
przypadkach termin ten moze zosta¢ skrécony, z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania i zlozenia ofert przez Wykonawcow.

Zamawiajacy moze przedtuzyé wyznaczony termin na skiadanie ofert, o ktorym mowa w ust. 6.

§ 15.
Negocjacje bez ogtoszenia

Negocjacje bez ogloszenia to tryb udzielenia Zaméwienia, w ktérym Zamawiajgcy negocjuje z
wybranymi przez siebie Wykonawcami warunki realizacji Zamdwienia, a nastepnie zaprasza
ich do sktadania pisemnych ofert.

Zamawiajacy moze udzielic Zaméwienia w trybie negocjacji bez ogtoszenia, jezeli zachodzi co
najmniej jedna z nastepujgcych okolicznosci:

1)} ze wzgledu na charakter Zamdwienia nie jest mozliwe dokiadne opisanie przedmiotu
Zamowienia lub obiektywnie okreSlonych uwarunkowan zwigzanych z jego realizacja,
w szczegoéinosci prawnych, finansowych, technicznych lub ekonomicznych;

2) ze wzgledu na specjalistyczny charakter Dostaw, Ustug lub Robot budowlanych moga byé
wykonane przez nie wigcej niz kilku Wykonawcow, a wszyscy znani Wykonawcy zostang
zaproszeni do udziatu w negocjacjach; A

™
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10.

11.

12.

13.
14.

15.

18.

3) w uprzednio prowadzonym Postepowaniu zakupowym w trybie zapytania ofertowego nie
zostata zfozona zadna oferta lub wszystkie oferty zostaly odrzucone;

4) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje nie wynikajacg z przyczyn lezgcych po stronie
Zamawiajgcego, ktérej nie mogt przewidzied, gdy konieczne jest wykonanie Zamoéwienia,
a nie jest mozliwe zachowanie termindw trybu zapytania ofertowego.

Po wszczeciu Postepowania zakupowego w trybie negocjacji bez ogtoszenia Zamawiajgcy,
przekazuje wybranym przez siebie Wykonawcom zaproszenie do negocjacji, wyznaczajac
termin negocjacji na co najmniej 2 dni robocze od dnia przekazania zaproszenia do negocjacji.

Do udziatu w negocjacjach Zamawiajgcy zaprasza Wykonawcoéw, kidrzy zapewniajg
konkurencyjnoéé Postepowania zakupowego w liczbie nie mniejszej niz 3. Jezeli do wykonania
Zamowienia jest zdolna mniejsza liczba Wykonawcow, wéwczas nalezy zaprosié wszystkich
Wykonawcow zdolnych do wykonania Zaméwienia.

W przypadku, gdy do negocjacji przystapi mniej niz 3 Wykonawcow, Zamawiajgcy moze
wysfac zaproszenie do kolejnych innych Wykonawcow, chyba ze zaproszeni zostali juz
wszyscy Wykonawcy zdolni do wykonania Zamoéwienia.

Zaproszenie do negocjacji powinno zawiera¢ w szczegolnosci informacje wskazane

w§ 12 ust. 1 pkt 1-2, 5-7, 17 oraz:

1) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu Zambwienia, z podaniem informacji
0 mozliwosci sktadania Ofert czesciowych, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie Ofert
czesciowych, zastrzezenie prawa opgji;

2) miejsce i termin rozpoczecia negocjacji;
3) formularz oferty wstepnej wymagajgcy podanie m.in. ceny.

Przed rozpoczgciem negocjacji lub w ich toku Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcow
przediozenia na pismie propozycji negocjacyjnych w =zakresie okreslonym przez
Zamawiajgcego.

Wykonawca sktada Zamawiajacemu najpézniej w trakcie negocjacji dokumenty
potwierdzajgce spetnienie warunkow udziatu w Postepowaniu zakupowym.

Na podstawie ziozonych dokumentéw Zamawiajgcy dokonuje oceny spefnienia warunkéw
udziatu w Postepowaniu zakupowym przez Wykonawcow.

Zamawiajacy przeprowadza negocjacje z kazdym Wykonawcg oddzielnie i majg one charakter
poufny.

Negocjacje moga dotyczyé wszystkich aspektow realizacji Zamowienia, w szczegolnosci:
przedmiotu Zaméwienia, warunkéw Umowy zakupowej, sposobu realizacji Zamoéwienia
i Ceny.

Dopuszcza sig przeprowadzenie negocjacii poprzez mozliwe dostepne $rodki elektronicznej
komunikagji oraz telefonicznie.

Jezeli zachodzi taka koniecznosé Zamawiajacy moze przeprowadzié /kolejne tury negocjacji.

Zamawiajacy zaprasza Wykonawcow, z ktorymi prowadzit negocjacje i ktérzy spetniaja
warunki udziatu w Postepowaniu zakupowym do skladania ofert, podajgc miejsce i termin
sktadania oraz otwarcia ofert.

Przed zaproszeniem do skiadania ofert Zamawiajgcy moze okresli¢ lub dokonaé zmiany
przedmiotu Zamoéwienia lub warunkow realizacji Zaméwienia, przekazujac te informacje
Wykonawcom wraz z zaproszeniem do sktadania ofert.

Wykonawca skiada oferte pisemnie lub za pomocg poczty elektronicznej — zgodnie ze
wskazaniem przez Zamawiajgcego w zaproszeniu do skfadania ofert.
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§ 16.
Zamowienie z wolnej reki

1. Zamowienia z wolnej reki Zamawiajacy udziela po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca,

2. Zamawiajacy moze udzieli¢ Zaméwienia z wolnej reki wybranemu przez siebie Wykonawcy,
jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujgcych przestanek:

1)
2)

3)

4)

6)

7)

8)

9)

Zamowienie moze by¢ wykonane tylko przez jednego Wykonawce;

ze wzgledu na wyjatkowa sytuacie niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego, ktdre] nie mogt on przewidzie¢, konieczne jest natychmiastowe
wykonanie Zamowienia, a nie jest mozliwe zachowanie terminéw okreslonych dla innych
trybow udzielenia Zamowienia;

z przyczyn technicznych, gospodarczych lub ze wzgledu na specyficzne warunki
eksploatacyjne nie bytoby celowe zawarcie Umowy zakupowej z innym niz dotychczasowy
Wykonawca,

w uprzednio prowadzonym Postepowaniu zakupowym w trybie zapytania ofertowego nie
ziozono zadnej oferty albo wszystkie ztozone oferty zostaty odrzucone;

kiedy mozliwe jest udzielenie Zamoéwienia na Dostawy na szczegdinie korzystnych
warunkach w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem
egzekucyjnym albo upadtosciowym:;

Zamowienie jest udzielane dotychczasowemu Wykonawcy Ustug lub Robot budowlanych
i polega na powtérzeniu podobnych Ustug lub Robdt budowlanych, jezeli takie
Zamowienie byfo przewidziane w Warunkach Zamdéwieniu dia Zamowienia podstawowego
i jest zgodne z jego przedmiotem oraz catkowita wartosé tego Zamodwienia zostata
uwzgledniona przy szacowaniu jego warto$ci, aw opisie Zamdéwienia podstawowego
wskazano zakres tych Ustug lub Robot budowlanych;

w przypadku udzielania dotychczasowemu Wykonawcy Zamowienia podstawowego,
Zamowienia na dodatkowe Dostawy, ktérych celem jest czeéciowa wymiana
dostarczonych produktéw [ub instalacji albo zwigkszenie biezacych Dostaw lub
rozbudowa istniejgcych instalacji, jezeli zmiana Wykonawcy zobowiazywataby
Zamawiajgcego do nabywania materiatdw o innych wilasciwosciach technicznych, co
powodowatoby niekompatybilnos¢ techniczng Iub nieproporcjonalnie duze trudnosci
techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw iub instalacii;

w przypadku udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy Zamdwienia podstawowego,
Zamoéwienia na dodatkowe Uslugi lub Roboty budowlane, nieobjete zakresem
Zamobwienia podstawowego, a niezbedne do jego prawidtowego wykonania, ktérych
wykonanie stato si¢ konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wezeséniej do przewidzenia,
a ktorych warto$¢ nie przekracza tacznie 50% wartosci Umowy zakupowes;

Zamoéwienie na Dostawy lub Uslugi udzielane jest na podstawie zawartej przez
Zamawiajgcego Umowy ramowej, z zastrzezeniem § 27 ust. 3.

Wykonawca skiada oferte pisemnie lub za pomocg poczty elektronicznej — zgodnie ze

wskazaniem przez Zamawiajgcego. W postepowaniu zakupowym prowadzonym w trybie
zamowienia z wolnej reki nie jest dopuszczalne sktadanie Ofert czesciowych

Najpézniej wraz z zawarciem Umowy zakupowej Wykonawca sklada oéwiadczenie

o spetnianiu warunkéw udzialu w Postgpowaniu zakupowym oraz zgdane dokumenty
potwierdzajgce speinianie tych warunkéw.

W Postepowaniu zakupowym prowadzonym w trybie zamowienia z wolnej reki nie stosuje sie

postanowien Regulaminu dotyczacych opisu sposobu przygotowania ofert, miejsca oraz
terminu otwarcia ofert, sposobu obliczania Ceny oraz kryteriéw wyboru ofert .
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§17.
Negocjacje handlowe

Jezeli przedmiot Zaméwienia i uwarunkowania biznesowe na to pozwalaja, po zlozeniu ofert
w trybach okreslonych w § 13 ust. 1 pkt 1-2 Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ dodatkowo
negocjacje handlowe, do ktérych zaproszeni zostang Wykonawecy, ktorych oferty nie podlegajg
odrzuceniu.

Negocjacje handlowe moga dotyczyé Ceny oraz parametréw odnoszgcych sie do przedmioty
i warunkow realizacji Zaméwienia.

Dapuszcza sig prowadzenie negocjacii handlowych poprzez mozliwe dostepne s$rodki
elektronicznej komunikacji oraz telefonicznie.

Z negocjacji handlowych sporzadza sie protokét.

Po przeprowadzeniu negocjacji handlowych, Zamawiajacy wraz z zaproszeniem do zlozenia
oferty ostatecznej przekaze wszystkim Wykonawcom zaproszonym do negocjacji handlowych,
aktualny przedmiot i warunki realizacji Zaméwienia fub wykaz zmian wynikajacych z tych
negocjacji.

Miejsce, termin araz forme zlozenia ofert ostatecznych okresla Zamawiajacy w zaproszeniu
do ztozenia oferty ostatecznej.

Wykonawca skiadajac oferte ostateczna, tym samym akceptuje wszystkie zmiany
wprowadzone do przedmiotu [ub warunkow realizacji Zaméwienia przekazanych przez
Zamawiajgcego w zaproszeniu do ziozenia oferty ostatecznej.

W przypadku, gdy Zamawiajacy w wyniku negocjacji handlowych nie wprowadzit
zmian w przedmiocie lub warunkach realizacji Zaméwienia Wykonawcg, ktéry nie przystapit
do negocjaciji handlowych lub nie ztozyt oferty ostatecznej, obowigzuje oferta sprzed negocjac;ji
handlowych.

Oferta ostateczna danego Wykonawcy, o ktérej mowa w ust. 7, nie moze byé mniej korzystna
od tej, ktorg ztozyt przed negocjacjami handiowymi.

§ 18.
Wadium

Zamawiajgcy w prowadzonych Postepowaniach zakupowych moze zgdac, aby wraz z ofertg
wniesione zostato wadium.

Kwote wadium ustala sig w wysokoéci wskazanej w Warunkach Zamowienia. Wadium wnosi
sie przed uptywem terminu skladania ofert.

Jezeli Zamawiajgcy dopuszcza skitadanie Ofert czgSciowych lub udziela Zamoéwienia
w czgsciach, okresla sig oddzielnie kwote wadium dia kazdej z czeg$ci. Przepis ust. 2 stosuje
sie odpowiednio.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach;:
1) pieniadzu;

2) porgczeniach bankowych, gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych.

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Zamawiajgcego. Wadium przechowuje si¢ na rachunku bankowym.

Zamawiajacy zwraca niezwiocznie wadium, jezeli:
1) uplyngt termin zwigzania oferts;

2) zawarto Umowe zakupowa | wniesiono zabezpieczenie nalezytego wykonania tej Umowy
{(iezeli byto zgdane);
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3) zamknigto Postepowanie zakupowe bez dokonania wyboru oferty.

Zamawiajgcy zwraca niezwiocznie wadium na wniosek Wykonawcy:

1)  ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert:

2) ktorego oferta zostata odrzucona

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy zwraca je w kwocie nominainej.

Zamawiajacy moze zatrzymaé wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta
zostata wybrana;

1) odméwit podpisania Umowy zakupowej na warunkach okre$ionych w ofercie;
2) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy zakupowej;

3) zawarcie Umowy zakupowej stalo sie niemozliwe lub niecelowe z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy.

§ 19.
Skiadanie ofert
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, z zastrzezeniem ust. 2 § 17.
Zag*l;vwlliajacy moze dopuscic ziozenie Oferty czesciowsj, jezeli przedmiot Zamowienia jest
podzielny.

Zamawiajgcy moze dopuscic lub wymagac ztozenia Oferty wariantowej. Oferte wariantowg
Wykonawca skiada tacznie z oferta, o ktérej mowa w ust. 1, jezeli Zamawiajacy tego wymaga
lub dopuszcza.

W przypadku skiadania oferty za pomocg poczty elektronicznej, Wykonawca zobowigzany jest
przesta¢ oferte, ktéra bedzie zabezpieczona przed otwarciem hastem, a hasto bedzie
przekazywane na zgdanie Zamawiajacego po uplywie terminu na sktadanie ofert.

Treé¢ oferty musi odpowiadaé Warunkom Zamowienia.

W przypadku okreslonym w ust. 2, Wykonawca moze ztozyé Oferty czesciowe na jedng lub
wiecej czesci Zamowienia, chyba ze Zamawiajacy okresli maksymalng liczbe czesci
Zamowienia, na ktdre moze ztozyé oferty jeden Wykonawca.

Wykonawca moze, przed terminem sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.

W przypadku ztozenia oferty po terminie skiadania ofert, Zamawiajacy zwraca niezwlocznie
Wykonawcey oferte zlozong w formie pisemnej bez jej otwierania, za wyjatkiem sytuacji, gdy
Jest to niezbedne dia ustalenia adresu Wykonawcy.

W Postepowaniu zakupowym termin zwigzania oferta nie powinien by¢ dtuzszy niz 90 dni od
uptywu terminu sktadania ofert.

Przed uptywem terminu zwigzania ofertg, Zamawiajacy moze zwrdcié sie do Wykonawcow o
wyrazenie zgody na przediuzenie terminu zwigzania ofertg na oznaczony okres. Wykonawca
moze takze przediuzy¢ termin zwigzania oferta z wiasnej inicjatywy. Wraz z przediuzeniem
terminu zwigzania oferta, Wykonawca przedtuza okres waznosci wadium.

§ 20.
Otwarcie ofert
Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznaé sie przed uplywem terminu otwarcia ofert.
Otwarcie ofert nie jest jawne.

Po uptywie terminu sktadania ofert, oferty sq dostepne dla Prowadzgcego postepowanie lub
Zespotu zakupowego.
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§ 21.
Badanie i ocena ofert

Zamawiajacy bada ztozone oferty pod wzgledem ich zgodnosci z Regulaminem, Warunkami
Zaméwienia i opisem przedmiotu Zamowienia.

W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze wezwac Wykonawce do ztozenia wyjasnien
tresci ztozonej oferty.

W przypadku, gdy oferta nie zawiera wymaganych dokumentéw lub dorgczone dokumenty nie
potwierdzajg spetnienia warunkow udziatu w Postepowaniu zakupowym okreslonych przez
Zamawiajgcego, Zamawiajgcy wzywa do uzupehienia brakujgcych oswiadczen
i dokumentow.

Zamawiajgcy poprawia w treéci oferty:
1) oczywiste omytki pisarskie;

2) omyki rachunkowe w obliczeniu Ceny, z uwzglednieniem konsekwencii rachunkowych
dokonanych poprawek;

3) inne omytki w tresci oferty polegajgce na niezgodnosci tresci oferty z Warunkami
Zambwienia, opisem przedmiotu Zamdwienia lub postanowieniami Umowy zakupowe;j,
ktore nie powoduijg istotnych zmian w tresci oferty;

- 0 czym niezwtocznie zawiadamia Wykonawcow, ktérych oferty zostaty poprawione

Zamawiajgcy poprawia omytki rachunkowe w obliczeniu Ceny, zuwzglednieniem m.in.
nastepujacych zasad:

1) w przypadku mnozenia Cen jednostkowych i liczby jednostek miar:

a) jezeli obliczona Cena nie odpowiada loczynowi Ceny jednostkowej oraz liczby
jednostek miar, przyjmuije sig, ze prawidiowo podano liczbe jednostek miar oraz Cene
jednostkows,

b) jezeli Ceng jednostkowg podano rozbieznie stownie i liczba, przyjmuje sie,
ze prawidiowo podano liczbe jednostek miar i ten zapis Ceny jednostkowej, ktdry
odpowiada dokonanemu obliczeniu Ceny;

2) w przypadku sumowania Cen za poszczegbine czesci Zamowienia:

a) jezeliobliczona Cena nie odpowiada sumie Cen za czesci Zamowienia, przyjmuje sie,
Ze prawidtowo podano Ceny za czesci Zaméwienia,

b) jezeli Cene za czesé Zamowienia podano rozbieznie stownie i liczba, przyjmuje sie,
Ze prawidiowo podano ten zapis, ktéry odpowiada dokenanemu obliczeniu Ceny,

) jezeli ani Cena za czes¢ Zaméwienia podana liczbg, ani podana stownie nie
odpowiadajg obliczonej Cenie, przyjmuje sie, ze prawidiowo podanoc Ceny za cze$é
Zamowienia wyraZzone stownie;

3) w przypadku oferty z Ceng okreslong za caly przedmiot Zaméwienia albo jego czesc

(Cena ryczattowa):

a) przyjmuje sig, ze prawidiowo podano Cene ryczattowa bez wzgledu na sposéb jej
obliczenia,

b) jezeli Cena ryczattowa podana liczbg nie odpowiada Cenie ryczattowe;j podanej
stownie, przyjmuje sie za prawidiowg Cene ryczattowa podang stownie,

c) Jjezeli obliczona Cena nie odpowiada sumie Cen ryczaltowych, przyjmuje sie,
ze prawidiowo podanoc poszczegdine Ceny ryczattowe:
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4) w przypadku Ceny:

a) jezeli niewtasciwie przyjeto stawke lub kwote podatku od towardw i ustug, przyjmuje
sie za prawidtowg Ceng netto powigkszong o stawke lub kwote podatku obliczonego
zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug,

b) jezeli blednie zsumowano Cene netto i podatek od towaréw i ustug, przyjmuje sie za
prawidtowa Cene netto powiekszong o kwote podatku obliczonego zgodnie
z przepisami o podatku od towardw i usfug.

§ 22,
Odwrécona ocena ofert

W Postepowaniu zakupowym prowadzonym w trybie zapytania ofertowego Zamawiajacy
moze zastosowaC odwrdcong ocene ofert, jezeli zostata przewidziana w Warunkach
Zamowienia.

Procedura, o ktorej mowa w ust. 1 polega na dokonaniu czynnosci oceny ofert w nastepujacej
kolejnosci:

1) sprawdzenie czy nie zachodzg przestanki odrzucenia wskazane w § 23 pkt 1-8;

2) poréwnanie ofert pod wzgledem kryteriow oceny ofert i wskazanie oferty
najkorzystniejszej;

3} zbadanie, na podstawie zlozonych wraz z ofertg dokumentéw i o$wiadczen, czy oferta
Wykonawcy, ktora zostata oceniona jako najkorzystniejsza:

a) spetnia warunki udziatu w Postepowaniu zakupowym,
b) nie podlega odrzuceniu na podstawie § 23 pkt 9-19.

§ 23.
Przestanki odrzucenia oferty

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1)

2)

3)

4)

S)

6)

1)

8)
9)

jej tres¢ nie odpowiada Warunkom Zamoéwienia lub opisowi przedmiotu Zamowienia,
z zastrzezeniem § 21 ust. 4 pkt 3;

jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji, w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencii;

zawiera razgco niskg Ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu Zaméwienia;

zostafa ziozona przez Wykonawce niezaproszonego do skiadania ofert — wylgcznie
w postepowaniu prowadzonym w trybie negocjacji bez ogtoszenia, o ktérym mowa w § 13
ust. 1 pkt 2;

Wykonawca, w terminie 2 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omyiki, o ktdrej mowa w § 21 ust. 4 pkt 3;

Wykonawca nie wyrazit zgody, o ktorej mowa w § 19 ust. 10, na przedtuzenie okresu zwigzania
ofertg;

Wykonawca nie wniost wadium do uplywu terminu skladania ofert, na przediuzony okres
zwigzania ofertg lub wadium zostato wniesione w sposob nieprawidfowy:

jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw prawa;

Wykonawca nie spetia warunkéw okreslonych w § 8 ust. 1 lub nie zostat zaproszony do
negocjacji lub ztozenia oferty;

10) Wykonawca bedacy osobg fizyczng zostat prawomocnie skazany za przestepstwo:
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a) ktorym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a,
art. 250a, art. 258 |ub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny lub
art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

b) charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca
1987 r. - Kodeks karny,

c) skarbowe;

11) zostala zlozona przez Wykonawce, kidrego urzedujgey czionek organu zarzadzajgcego,
wspolnik spotki w spolce jawnej Ilub partnerskiej albo komplementariusz w spétce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej zostat prawomocnie skazany za przestepstwo,
0 ktorym mowa w pkt 10;

12) wobec Wykonawcy wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng
0 zaleganiu z uiszczeniem podatkdw, optat lub skladek na ubezpieczenia spoteczne Iub
zdrowotne;

13) Wykonawca brat udziat w przygotowaniu Postepowania zakupowego o udzielenie Zamoéwienia
lub ktérego pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie umowy zlecenia,
o dzieto, agencyjnej lub innej umowy o Swiadczenie ustug, brat udziat w przygotowaniu takiego
Postepowania zakupowego, chyba ze spowodowane tym zakiécenie konkurencji moze byé
wyeliminowane w inny spasaéb niz przez odrzucenie oferty Wykonawcy;

14} zostata zlozona w formie niedopuszczonej w Warunkach Zamoéwienia lub opisie przedmiotu
Zamowienia;

15) Wykonawca nie ztozyt w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego wyjasnien dotyczacych
zlozonej oferty;

16) Wykonawca nie ziozyt oferty ostatecznej, w przypadku zmiany przedmiotu lub warunkéw
realizacji Zamoéwienia po przeprowadzonych negocjacjach handiowych;

17) Wykonawcéw, ktdrzy w okresie ostatnich 2 lat przed wszczgciem Postepowania zakupowego
nie wykonali Zamoéwienia udzielonego im przez Zamawiajgcego lub wykonali je z nienalezyta
starannoscig lub niezgodnie z postanowieniami Umowy zakupowej lub Warunkami
Zamowienia lub sg w sporze z Zamawiajgcym;

18) Wykonawcow, ktorzy w okresie ostatnich 2 lat przed wszczeciem Postepowania zakupowego
odmowili podpisania Umowy zakupowej Iub zrealizowania wystawionego Zamoéwienia na
warunkach okreslonych w ziozonej ofercie;

19) Oferta wariantowa nie spetnia minimalnych wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego, jesli
przewidziano ich sktadanie.

§ 24.
Wybér najkorzystniejszej oferty

1 Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriéw oceny ofert, okreslonych
w Warunkach Zaméwienia, z uwzglednieniem § 17. W przypadku, gdy dopuszczone zostato
skiadanie Ofert czgsciowych, Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg w odniesieniu do
kazdej z czgéci Zamowienia okreslonych w Warunkach Zaméwienia.

2. Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, iz dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans Ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy
sposréd tych ofert wybiera oferte z najnizszg Cena.

3. Jezeli w Postepowaniu zakupowym, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest Cena, nie
mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty
o takiej samej Cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zfozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty
dodatkowe, nie mogg zaoferowaé Cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych ofertach.
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Prowadzacy postepowanie rekomenduje Kierownikowi Zamawiajgcego do akceptacji wybor
oferty najkorzystniejszej na podstawie oceny ofert.

Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy réwnoczesnie zawiadamia
Wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac informacje
dotyczgce Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego niezwiocznie po wyborze
najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zamieszcza na swojej stronie internetowej informacje
w tym przedmiocie.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia Umowy zakupowej
albo nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy Zakupowej,
Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposréd pozostalych ofert, chyba,
ze zachodzg przestanki zamkniecia Postgpowania zakupowego, o ktérych mowa w § 25.

§ 25.
Zamknigcie Postepowania Zakupowego
Zamawiajgcy zamyka Postepowanie zakupowe, jezeli:
1) nie zioZono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;
2) nie wplyneta zadna oferta;

3) Cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczyC na sfinansowanie Zamoéwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszyé te
kwote do Ceny najkorzystniejszej oferty;

4) dalsze prowadzenie Postgpowania zakupowego lub wykonanie Zaméwienia nie lezy
w interesie Zamawiajgcego;

5) Postgpowanie zakupowe obarczone jest wada uniemozliwiajacg zawarcie waznej Umowy
zakupowej;

6) w innych uzasadnionych przypadkach.

Zamawiajacy moze zamkngé Postepowanie zakupowe na kazdym etapie Postepowania

zakupowego, jak réwniez po wyborze oferty najkorzystniejszej, a przed podpisaniem Umowy

zakupowej.

O zamknieciu Postgpowania zakupowego o udzielenie Zamowienia Zamawiajgcy zawiadamia

rownoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktérzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenie Zamoéwienia - w przypadku zamknigcia Postepowania
zakupowego przed upltywem terminu skladania ofert;

2) zZiozyli oferty - w przypadku zamkniecia Postepowania zakupowego po uplywie terminu
skiadania ofert.

Zamawiajacy nie powiadamia Wykonawcdéw o powodzie zamkniecia Postepowania
zakupowego, jednak uzasadnia te decyzje w protokole z Postepowania zakupowego.

§ 26.
Umowa zakupowa
Umowa zakupowa wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Zamawiajgcy zawiera Umowe zakupowa nie pozniej niz przed uplywem terminu zwigzania
oferta. Umowa zakupowa moze zostaé zawarta po uplywie terminu zwigzania oferty, jezeli
Zamawiajacy przekazat Wykonawcom informacje o wyborze oferty przed uplywem terminu
zwigzania oferta, a Wykonawca wyrazit zgode na zawarcie Umowy zakupowej na warunkach
okreslonych w ztozonej ofercie. ‘
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Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z Umowy zakupowej jest tozsamy z iego
Zobowigzaniem zawartym w ofercie.

§ 27.
Umowa ramowa
Zamawiajacy moze zawrzeé Umowe ramowg z jednym fub wiecej niz z jednym Wykonawca,
po przeprowadzeniu Postgpowania zakupowego.

Zamawiajacy okresla zasady i sposdb udzielania Zaméwier w ramach Umowy ramowe;j
w Warunkach Zamowienia lub w Umowie ramowe;.

Udzielenie Zamowienia na Dostawy lub Ustugi w ramach Umowy ramowej nastepuje poprzez
wystanie do Wykonawcow zaproszenia do zlozenia oferty ostatecznej lub z wolnej reki po
dokonaniu analizy kosztéw realizacji danego Zaméwienia w ramach kazdej z zawartych Umow
ramowych, z uwzglednieniem Cen okreslonych w Umowach ramowych oraz innych kosztow
obcigzajacych Zamawiajgcego, w szczegdlnosci kosztow transporty, jak rowniez mozliwosci
terminowej realizacji Zaméwienia przez danego Wykonawce.

Oferta Wykonawcy, ktéry posiada zawartg z Zamawiajgcym umowe ramows, skladana
wodpowiedzi na zaproszenie do sktadania ofert nie moze by¢ mniej korzystna dla
Zamawiajgcego od warunkow realizacji Zamowienia okreslonych w Umowie ramowej zawartej
Z tym Wykonawca.

Udzielajac Zamdwienia w ramach Umowy ramowej Zamawiajgcy moze dokonaé Zmiany
warunkow realizacji Zaméwienia w stosunku do warunkéw okreslonych w Warunkach
Zamowienia lub w Umowie ramowej, jezeli zmiana ta nie jest istotna.

§ 28.
Zmiany Umowy zakupowej
Woprowadzenie zmian do Umowy zakupowej jest dopuszczaine wylacznie w przypadku:

1) Zamawiajgcy przewidzial mozliwosé dokonania istotnej zmiany Umowy zakupowej
w Warunkach Zamowienia lub w tresci Umowy zakupowej i okreslit warunki oraz zakres
takiej zmiany;

2) zmiany sa konieczne ze wzgledu na uzasadniony interes Zamawiajgcego lub wystapienie
szczegolnych okolicznoscei, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawierania
Umowy zakupowej;

3) zmiany nie sg istotne w stosunku do tresci zawartej Umowy zakupowej.
Zmiany do Umowy zakupowej wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 29.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy zakupowej

Zamawiajacy przed podpisaniem Umowy zakupowej moze zadaé od Wykonawcy
zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy zakupowe;j.

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
Umowy zakupowe;j.

Wysoko$¢ zabezpieczenia okreéla sie w Warunkach Zamaéwienia lub w Umowie zakupowe;.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku
nastepujgcych formach:; .

1) pienigdzu; l
2) porgczeniach bankowych, gwarancjach bankowych; } )
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3) gwarancjach ubezpieczeniowych.

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy
Zamawiajgcego.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie
kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy przechowuje je na wtasnym
rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu w kwocie
nominaine;j.

W trakcie realizacji Umowy zakupowej Wykonawca moze dokonaé zmiany formy
zabezpieczenia na jedng lub kilka form, o ktorych mowa w ust. 3, za zgoda Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie na zadanie Wykonawcy, nie wczesniej niz po 30 dniach
od dnia wykonania Zamowienia i uznania go przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane,
z zastrzezeniem ust. 9 10.

W przypadku wprowadzenia w Umowie zakupowe] odpowiedzialnosci Wykenawcy z tytutu
rekojmi za wady Iub gwarancji jakosci, Zamawiajgcy moze zatrzymac czesé zabezpieczenia.
Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady lub gwarancji
jakosci nie moze przekracza¢ 30% wysokosci zabezpieczenia.

Zabezpieczenie w czesci, o ktdrej mowa w ust. 9, jest zwracane nie wczesniej niz po 15 dniach
po uptywie okresu rekojmi za wady lub gwarancji jakoéci na pisemny wniosek Wykonawcy.

§ 30.
Procedura uproszczona udzielania Zamoéwien

Procedur¢ uproszczong polegajacg na przeprowadzeniu rozeznania cenowego moze
zastosowac w przypadku udzielania Zamowien:

1) ktorych wartosé jest réwna lub przekracza 100 000 zt netto i nie przekracza 2 000 000 zt
netto;

2) wynikajgcych z realizacji Zamowienia uzyskanego od innego Zamawiajgcego
w postgpowaniu zakupowym, w ktérym oferte mogt ziozy¢ kazdy Wykonawca.

Powyzsza procedura nie dotyczy Zamowien okreslonych w § 1 ust. 2.

W ramach rozeznania cenowego przeprowadza sie rozeznanie rynku w zakresie mozliwosci
i warunkéw udzielenia Zamowienia.

Rozeznanie cenowe dokonywane jest z zachowaniem zasady konkurencyjnosci oraz
poszukiwania najkorzystniejszej oferty.

Rozeznanie cenowe przeprowadzone zostaje poprzez wystanie zapytania w formie pisemnej
lub za pomocg poczty elektroniczne] do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcow, o ile
na rynku funkcjonuje trzech potencjalnych Wykonawcow w zakresie danej Dostawy, Ustugi lub
Roboty budowlanej stanowigcych przedmiot Zaméwienia. Zamawiajacy moze przeprowadzié
negocjacje z Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty.

Konieczne jest pisemne udokumentowanie przeprowadzonego rozeznania cenowego.

Wybor najkorzystniejszej oferty dokonywany jest przy zastosowaniu przyjetych w danym
Postepowaniu zakupowym kryteriéw, ktorymi moga byé w szczegdlnosci: cena, jakosé,
funkcjonalno$¢, parametry techniczne, koszty eksploataciji, warunki serwisu, koszty transportu
lub termin wykonania Zamowienia.
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